附件一:

律师事务所收案收费规范

                              编号：杭律协规A/2016-001

（2016年7月7日杭州市律师协会第八届理事会第五次会议通过）

    第一条　为加强本市律师事务所内部规范化管理，根据《中华人民共和国律师法》、中华全国律师协会《律师协会会员违规行为处分规则（试行）》、《杭州市律师协会章程》、《杭州市律师协会会员违规行为处分规则(试行)》等规定，特制定本规范。

　　第二条　律师事务所是律师执业法定机构，任何法律服务都必须由律师事务所统一接受当事人的委托。不得以承办律师本人名义或其他方式接受委托。

第三条　律师事务所应建立统一收结案、统一收费制度。律师承办的所有法律事务必须在律师事务所中登记并办理事务所内部审批手续。

鼓励律师事务所采用规范的电子化办公系统进行收结案登记管理。

第四条　律师事务所承办法律事务，除口头法律咨询、免费代书等简单业务之外，都必须与当事人签订书面委托代理合同或辩护委托协议，告知风险；并在收案前进行利益冲突审查。

第五条  律师事务所使用的各类专用法律文书应统一保管、登记领用，不得将加盖印章的空白合同文本、公函等文件交由律师个人或其他人员持有和使用。

第六条  律师事务所不得指派非本所律师、本所非律师人员、正处于停止执业处罚中的律师等不符合执业要求的人员为委托人提供法律服务。对于申请律师执业人员，必须完整地注明其身份，且不能单独指派其提供法律服务。

　　第七条  律师在担任代理人或辩护人时，不得向处理案件的司法机关或仲裁机构等隐瞒律师真实身份，也不得在虽未隐瞒律师身份的情况下，仍然以公民或法律顾问等非律师的名义从事代理或者辩护工作，但法律、法规另有规定的除外。

第八条  在由多家律师事务所合作提供法律服务或者多家律师事务所在管理经营上存在关联关系的情况下，律师只能以其所注册的律师事务所名义提供法律服务。

第九条　法律服务委托代理合同或委托辩护协议应对报酬与费用的数额、计算方式、支付方式、支付时间作出明确、具体的约定，法律服务委托代理合同应交委托人一份。委托书应载明授权形式、授权范围、授权事项，委托书应至少一式两份，内容一致，卷宗留存一份。
第十条  律师事务所应当直接向委托人收取律师服务费。应委托人请求或者其他原因，由承办律师代交费用的，承办律师应当向律师事务所提供经委托人签字并载明交费数额的委托书。

    第十一条　律师承办法律事务所需的支出费用，或从律师事务所提取，或承办律师垫支后向委托人据实报销，或由委托人直接向收费方支付。律师个人不得直接从委托人处支取现金作为办案支出费用。

第十二条　承办律师不得收取委托人在委托合同约定之外的财物或报酬。

第十三条　对违反本规范的律师事务所和律师，律师协会将按有关会员违规行为处分规则，视具体情节，分别给予训诫、通报批评、公开谴责的纪律处分。

第十四条  本规范由杭州市律师协会常务理事会负责解释。

　　第十五条　本规范经杭州市律师协会第八届理事会第五次会议审议通过，自公布之日起生效执行。
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