杭州市中级人民法院
关于编制破产管理人名册的工作方案
为进一步依法推动杭州市企业破产案件的审判工作，规范杭州市破产管理人服务行为，发挥破产管理人在破产案件中的作用，更好的服务于经济发展和社会建设，根据《最高人民法院关于审理企业破产案件指定管理人的规定》及《浙江省高级人民法院关于编制破产管理人名册的通知》精神，制定杭州市破产管理人名册编制实施方案。
 一、破产管理人入册条件
申报编入管理人名册的律师事务所、会计师事务所或其他专门从事破产、清算的事务所应符合《最高人民法院关于审理企业破产案件指定管理人的规定》所规定的资格，并符合以下条件：
 1、有参与办理破产案件或相关业务（如担任清算组成员、担任企业破产案件债权人的委托代理人、受管理参与企业破产案件的衍生诉讼、受管理人聘请参与企业破产案件相关工作、担任企业破产案件其他利害关系人的法律顾问等）的经验；
    2、无《中华人民共和国企业破产法》、《最高人民法院关于审理企业破产案件指定管理人的规定》所规定的不宜担任管理人的有关情形。
    二、申报编入管理人名册的社会中介机构应提交的材料
    1、申报表；
    2、执业许可证、营业执照；
    3、章程；
    4、本单位截止2017年12月31日的专职从业人员名单及其执业资格证书（法律资格证书、注册会计师资格证书、清算师资格证书）；
    5、执业场所的产权证明或租赁合同；
    6、2015年-2017年的年度业务收入证明；
    7、受到表彰的荣誉证书、分类管理等级证明等材料；
    8、行业协会对所提交材料真实性以及有无被行政处罚、纪律处分或行业处罚情况的证明。
    9、保证申报材料具有合法性、真实性、有效性的承诺书。
    律师事务所还需提交以下申报材料：
    1.近三年办理与企业、公司、破产有关的民事纠纷诉讼案件数量和相关裁判文书,并附委托企业的名称、委托事项、人民法院案件编号、工作时间、律师姓名等目录；
    2.近三年办理与企业、公司、破产有关的非诉讼案件数量和情况简介（不超过1000字），并附委托企业的名称、委托事项、工作时间、律师姓名等目录。
    会计师事务所还需提交以下申报材料：
    1.近三年办理清算审计的业务数量和相关审计报告，并附委托审计企业的名称、委托事项、委托人民法院的案件编号、资产总额、工作时间、注册会计师姓名等目录；
    2.近三年办理具有较大影响的、与企业、公司有关的会计审计的业务数量和相关审计报告，并附委托审计企业的名称、委托事项、资产总额、工作时间、注册会计师姓名等目录；
    3.上一年度行业协会排名情况。
    资产管理公司、财务顾问公司、破产清算事务所应当提交下列申报材料：
    1.执业证书、依法批准设立文件、营业执照的原件及复印件；
    2.章程或者合伙协议；
    3.本单位专职从业人员名单及具有律师、注册会计师资格人员的名单、人数、资格证书复印件；
    4.业务和业绩材料，主要包括近三年办理企业破产清算、重整等案件的数量、办理情况报告（不超过1000字）、相关裁判文书，并附企业的名称、破产财产总额、债务总额、职工人数、工作内容、工作时间、专职从业负责人姓名等目录；
    5.相对固定的经营场所的证明材料，产权证书及复印件或者租赁合同及复印件；
    6.能够独立承担民事责任的证明材料，如注册资金、执业责任保险、公司承担分支机构责任的证明等；
    7.行业自律组织对所提交材料真实性以及有无受行政处罚或者纪律处分情况的证明；
    8.保证申报材料具有合法性、真实性、有效性的承诺书；
    9.其他应当提交的材料。
    三、企业破产案件管理人的申报、评审程序
    本次评审工作由杭州市中级人民法院破产案件管理人评审委员会负责，评审委员会办公室设在司法鉴定处，负责具体工作。具体申报、评审程序如下：
    1、申请编入管理人名册的机构应于申报期限届满前向评审委员会办公室提交申报表及相关材料一式3份。评审委员会办公室负责登记并对有关材料进行初步审查。材料不齐全的，由评审委员会办公室通知申报人3日内补正。逾期申报的，本院将不纳入本批管理人评审范围。
    申报人必须如实申报。凡有弄虚作假情形的，一律不纳入管理人评审范围。
    2、评审委员会采用书面审查、询问、走访相关部门以及实地考察等方式审查申报人的具体情况，征询相关行业协会意见，由评审委员会根据申报人的具体情况评定其综合分数。
    3、本院根据申报人综合分数的高低并适当兼顾申报人的地域分布情况确定初审名册，并在本院网站及杭州市律师协会、杭州市注册会计师协会网站上进行公示，公示期10日。公示期内，任何单位和个人均可对编入初审名册的社会中介机构提出实名书面异议。
    4、公示期满后，评审委员会应当对有关异议进行审查，异议成立、申报人确实不宜担任管理人的，应将所涉社会中介机构从管理人初审名册中删除。审定后的名册将在本院网站上正式公布，同时报省高院备案。
