新申领公职律师工作证办事指南
新申领公职律师工作证，申请人须进行网上申报，同时将一张申请人二寸近期蓝底正面免冠证件照（照片背后标注姓名和工作单位）递交或寄送至杭州市司法局律师与仲裁工作处。网上申报请登录“浙江政务服务网”，网址（http://www.zjzwfw.gov.cn/），把所需办理事项的相关信息如实输入和上传，上报杭州市司法局。网上申报需申请人在“浙江政务服务网”注册账号后使用。

基本信息填报要求：

1、网上申报必须如实、详细填写所有栏目，没有信息内容的用文字表述（即必须填写“无”）；

2、毕业学校及学历学位应与简历和上传的证书一致；

3、党派填写要注意“群众”与“无党派人士”的区别；

4、是否首次申请要选择正确，首次申请执业的，因申报或材料原因多次撤销重报的，仍是首次申请，应选“是”；
5、执业机构如果没有选项，可以选择兜底的“杭州公职律师”；
6、奖惩栏目如实填写，没有信息内容的用“无”明确表述；
7、个人简历从大学阶段开始填写到至今，时间精确到日，月份不可断档，一个月也不能少；

8、执业申请书应当认真填写个人工作学习情况并提出明确的执业申请。同时应载明有以下本人承诺内容：
（1）本人承诺所提供的材料真实有效，且本人无违法违纪记录，无不得担任公职律师的其他情形；

（2）本人只从事本单位内部法律事务，不面向社会提供有偿法律服务，不在律师事务所和法律服务所兼职，不以律师身份办理本单位以外的诉讼与非诉讼案件。 

需上传的申报材料：

1、申请人居民身份证； 
2、申请人最高学历证书，应与简历上的填写一致。有学位的同时上传学位证书；
3、申请人法律职业资格证书正、副本或者律师资格证书；申请人在浙江省以外取得法律职业资格（律师资格）证书，在申请执业前应当申请先行调取其法律职业资格（律师资格）档案，并将调档成功的截图与资格证明一起上传。
4、所在地（地市级）律师协会出具的考核合格证明；（注销律师执业证后未超过一年的，可以不提交） 
申请人在领取考核登记表时应注意检查身份证号码、考核结果等重要栏目是否有填错。申请人应当在领取考核登记表后一年内申请执业。注：（a、延期考核的，协会应当在登记表上备注，b、重新考核的，协会应当注明原因） 。

5、所在单位出具的任职于党政机关、人民团体并从事法律事务，且已从事法律事务工作二年以上（或者曾经担任法官、检察官、律师一年以上），同意担任公职律师的材料（须盖章同意）。（所在单位出具的证明可以参照省司法厅模板，曾经担任法官、检察官、律师一年以上的凭证应由相关单位出具。）

6、二寸近期蓝底正面免冠证件照。

需提交的书面材料：

二寸近期蓝底正面彩色免冠证件照一张。
申请变更公职律师工作证办事指南

申请变更公职律师工作证，申请人须先进行网上申报，同时将一张申请人二寸近期蓝底正面免冠证件照（照片背后标注姓名和工作单位）和原公职律师工作证原件，递交或寄送至杭州市司法局律师与仲裁工作处。网上申报请登录“浙江省司法厅律师（基层法律服务）综合管理平台”，网址（http://lsgl.sft.zj.gov.cn），把所需办理事项的相关信息如实输入和上传，上报杭州市司法局。网上申报需申请人在“浙江政务服务网”注册账号后使用。

基本信息填报要求：

1、网上申报必须如实、详细填写所有栏目，没有信息内容的用文字表述（即必须填写“无”）；

2、变更理由应当写明具体的变更情况和理由；
3、个人简历（新增）应当填写原执业机构工作起止时间和现执业机构起止时间，其中现执业机构工作结束时间可不填，系统会默认为至今。
需上传的申报材料：

1、所在单位出具的任职于党政机关、人民团体并从事法律事务，且已从事法律事务工作二年以上，同意担任公职律师的材料（须盖章同意）。（所在单位出具的证明可以参照省司法厅模板）；
以上材料需制作成一个PDF文件上传。
需提交的书面材料：

1、原公职律师工作证原件；

2、二寸近期蓝底正面彩色免冠证件照一张。

公职律师工作单位发生变化，需变更公职律师工作证的，现工作单位应当符合开展公职律师工作要求，本人应当符合公职律师任职条件。
    

办理注意事项：

（一）注销律师执业证后超过一年或者被公告注销律师执业证的人员，重新申领公职律师、公司律师工作证的，应当参加省律师协会的任职前培训并经所在地律师协会考核合格。

（二）申请人应当将申请材料的原件扫描成PDF文件上传，保证清晰完整。
（三）书面材料递交地址:杭州市江干区新业路311号杭州市民中心L座一楼，杭州市公共法律服务中心（市民之家法律服务区）律师工作窗口）；

书面材料邮寄地址：杭州市解放东路18号杭州市市民中心A座508室，杭州市司法局律师与仲裁工作处。

咨询电话：0571-85230976。
（四）进度查询可登录“浙江政务服务网”或“浙江省司法厅律师（基层法律服务）综合管理平台”（http://lsgl.sft.zj.gov.cn）。有关平台使用的具体情况可咨询省司法厅律师工作处（0571-87054376）。

（五）相关模板可以在“浙江省司法厅律师（基层法律服务）综合管理平台”（http://lsgl.sft.zj.gov.cn）表格下载栏（无需登录）或杭州律师网（下载中心-行政类-行政许可表格）（网址是www.hzlawyer.net）查询和下载。

杭州市司法局律师与仲裁工作处

   　　　　　　　　　    二O二二年四月

