资格档案、执业档案的调取办事指南

申请人在浙江省以外取得法律职业资格（律师资格）证书，在申请律师执业前应当向省司法厅申请先行调取其法律职业资格（律师资格）档案；申请人在浙江省以外曾经从事过律师职业的，还应当同时申请调取其律师执业档案。

资格档案分为律师资格（2002年前取得）和法律职业资格。

（一）已执业律师（重新申请执业）的资格档案和执业档案调取

1、调取律师执业档案的，申请人需登陆 “浙江省律师（基层法律服务）综合管理平台”，网址 （http://lsgl.sft.zj.gov.cn）提出网上申请。
流程：浙江政务网账号密码登录《浙江省律师（基层法律服务）综合管理平台》，“我的工作台”— “新增调档”，按提示填写空项后点“申请调档”。

2、如申请人拥有的是律师资格，省司法厅律工处会同时办理律师资格档案调档，申请人无需单独提交网上申请；

3、如申请人拥有的是法律职业资格，资格证书持有人需注册、登录司法部政务服务平台（https://zwfw.12348.gov.cn/），在“跨省通办专区”点击“法律职业资格认定”进行相应事项办理申请。

调档均为网上申请，无需提交纸质材料。
（二）未执业律师（首次申请执业）的资格档案调取
1、需调取法律职业资格档案的，资格证书持有人需注册、登录司法部政务服务平台（https://zwfw.12348.gov.cn/），在“跨省通办专区”点击“法律职业资格认定”进行相应事项办理申请。
2、需调取律师资格档案的，申请人需登陆 “浙江省律师（基层法律服务）综合管理平台”，网址 （http://lsgl.sft.zj.gov.cn）提出网上申请。流程同执业档案调取。

注意：请在取得实习证后即申请调档。调档均为网上申请，无需提交纸质材料。

（三）进度查询

执业档案：申请人在《浙江省律师（基层法律服务）综合管理平台》（无需登录）点击“调档申请”，输入申请人姓名后点击“确定查询”，在“档案状态”中显示“已办结，执业档案已到。”，即为调档完成。档案到达后，申请人可以按照规定，向杭州市司法局申请执业，调档信息会同步在申请执业的页面信息中。

法律职业资格档案：申请人需登录司法部政务服务平台查询，并需将调档成功的页面截屏，在申请执业网上申报时与法律职业资格证正副本原件扫描件同时上传。
执业档案咨询电话：0571-85230976。

法律职业资格档案咨询电话：0571-85256552、85256553。杭州市司法局公共法律服务管理处地址:杭州市上城区解放东路18号杭州市民中心A座519室。

省司法厅律工处执业档案调取查询电话：0571-87054376。

杭州市司法局律师与仲裁工作处
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